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Office 365 A1l Lisans Kayit ve Kullanim Kilavuzu

1. Kayit Linki
Office 365 kayit islemleri igin asagidaki baglantiyi kullanabilirsiniz:

https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office

2. Office 365 A1l Lisans Kaydi Nasil Yapilir?
¢ Yukaridaki baglantiya tiklayin.

e o Acilan sayfada kurumsal e-posta adresinizi girin (6rn. ad.soyad@ibu.edu.tr).
e o “Sonraki” butonuna tiklayin.

e o Gelen insan Dogrulama ekranindan ayni objeyi iceren kutucugu secin.

e o “Ogrenciyim” veya “Ogretmenim” secenegini secin.

e o Ad, soyad ve parola bilgilerini doldurarak kaydi tamamlayin.

¢ E-posta adresinize gelen dogrulama kodunu girerek hesabinizi etkinlestirin.

¢ Kayit tamamlandiginda Office 365 A1l lisansiniz tanimlanmis olur.

3. Office 365'e Giris
Kayit tamamlandiktan sonra asagidaki adresten Office 365 hesabiniza giris yapabilirsiniz:

http://www.office365.com

* Hesabiniza giris yaptiktan sonra profil bilgilerinizi dizenleyerek (ibu.edu.tr uzantili olmayan e-
posta hesabi) ve mobil numara bilgilerini doldurarak gerektiginde parolanizi unuttugunuzda
yenileyebilirsiniz.

Ayrica asagidaki linklerden de unuttugunuz hesap parolasini yenileyebilirsiniz:
e http://app-ibuzem.ibu.edu.tr/sifre/ (6grenciler igin)
e http://app-ibuzem.ibu.edu.tr/parola/ (personel igin)

4. Kullanilan Lisans Turu
Kayit islemi sonrasi Office 365 Al lisansi otomatik olarak tanimlanir. Bu lisans ile asagidaki
hizmetlere erisebilirsiniz:

e o \Web sirimleri: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook
e o Microsoft Teams
e ¢ OneDrive bulut depolama



5. Lisans Yiikseltme Talebi (Personel igin)
Personel Al lisansi aldiktan sonra A3 lisansina gegmek icin asagidaki adrese e-posta ile
basvuruda bulunabilir:

E-posta: office365destek@ibu.edu.tr

E-posta igerigi 6rnegi:

Konu: Office 365 A3 Lisans Talebi — [Ad Soyad]
Merhaba,

Office 365 hesabimi olusturdum ve su anda A1 lisansi kullanmaktayim.
A3 lisansina ylikseltilmesi icin geregini arz ederim.

Ad Soyad: Ahmet Yilmaz

Kurum E-Posta: ad.soyad@ibu.edu.tr
Mevcut Lisans: Office 365 Al

Talep Edilen Lisans: A3

Tesekkir ederim.



