
 

 

Bolu Abant İzzet Baysal Üniversitesi 

Office 365 A1 Lisans Kayıt ve Kullanım Kılavuzu 

1. Kayıt Linki 

Office 365 kayıt işlemleri için aşağıdaki bağlantıyı kullanabilirsiniz: 

https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office 

2. Office 365 A1 Lisans Kaydı Nasıl Yapılır? 

• • Yukarıdaki bağlantıya tıklayın. 

• • Açılan sayfada kurumsal e‑posta adresinizi girin (örn. ad.soyad@ibu.edu.tr). 

• • “Sonraki” butonuna tıklayın. 

• • Gelen İnsan Doğrulama ekranından aynı objeyi içeren kutucuğu seçin. 

• • “Öğrenciyim” veya “Öğretmenim” seçeneğini seçin. 

• • Ad, soyad ve parola bilgilerini doldurarak kaydı tamamlayın. 

• • E‑posta adresinize gelen doğrulama kodunu girerek hesabınızı etkinleştirin. 

• • Kayıt tamamlandığında Office 365 A1 lisansınız tanımlanmış olur. 

3. Office 365'e Giriş 

Kayıt tamamlandıktan sonra aşağıdaki adresten Office 365 hesabınıza giriş yapabilirsiniz: 

http://www.office365.com 

• Hesabınıza giriş yaptıktan sonra profil bilgilerinizi düzenleyerek (ibu.edu.tr uzantılı olmayan e-

posta hesabı) ve mobil numara bilgilerini doldurarak gerektiğinde parolanızı unuttuğunuzda 

yenileyebilirsiniz. 

Ayrıca aşağıdaki linklerden de unuttuğunuz hesap parolasını yenileyebilirsiniz: 

• http://app-ibuzem.ibu.edu.tr/sifre/ (öğrenciler için) 

• http://app-ibuzem.ibu.edu.tr/parola/ (personel için) 

4. Kullanılan Lisans Türü 

Kayıt işlemi sonrası Office 365 A1 lisansı otomatik olarak tanımlanır. Bu lisans ile aşağıdaki 

hizmetlere erişebilirsiniz: 

• • Web sürümleri: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook 

• • Microsoft Teams 

• • OneDrive bulut depolama 



 

 

5. Lisans Yükseltme Talebi (Personel için) 

Personel A1 lisansı aldıktan sonra A3 lisansına geçmek için aşağıdaki adrese e‑posta ile 

başvuruda bulunabilir: 

E-posta: office365destek@ibu.edu.tr 

E-posta içeriği örneği: 

 

Konu: Office 365 A3 Lisans Talebi – [Ad Soyad] 

 

Merhaba, 

 

Office 365 hesabımı oluşturdum ve şu anda A1 lisansı kullanmaktayım. 

A3 lisansına yükseltilmesi için gereğini arz ederim. 

 

Ad Soyad: Ahmet Yılmaz 

Kurum E-Posta: ad.soyad@ibu.edu.tr 

Mevcut Lisans: Office 365 A1 

Talep Edilen Lisans: A3 

 

Teşekkür ederim. 

 


